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unitatea de
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Consiliere/ | Compartiment | Consilier Nijulescu
46, informare Juridic Jjuridic Aurelian
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4.8. | Arhivare monitorizare a | scolar — Chelu Gica
SCIM secretar SCIM

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

in aceasti procedurd se stabilegte rodul de repartizare, dupd finalizarea procesului de

inscriere, pe clase/formatiuni de studiu a elevilor inscrigi in clasa pregétitoare in anul scolar
2024-2023.

Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent si unitar in  procesul de
repartizare pe clase a elevilor inscrisi in  clasa pregititoare in anul scolar 2024-2025 dupa
finalizarea procesului de inscriere.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei, prin hotdrdres Consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
Principalele activititi care depind de activitatea procedurati;
a. De aceastd procedurd depinde activitatea:
* inspectorului scolar pentru invifimént primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman,;
¢ membrilor Comisiei judetene de Inscriere In inviitimantul primar.

b. Aceastd proceduri va fi pusd In aplicare in cadrul activititii efectuate de:
o directorii unitatilor de Invitimént preuniversitar de stat:
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» membrii consiliilor de administratie ale unitatilor de invagamant preuniversitar de
stai;

© membrii comisiilor de Tnseriere in fnvitimantul primar din unititile de invaiimént
preuniversitar de stat.

¢. Aplicarea procedurii depinde de furnizarea datelor de la:
* inspectorul scolar pentru invitimént primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman, inspectorul scolar retea scolard/plan scolarizare;
 unitatile de Invitimant din judetul Telecrman;
e pirintii/nutorii legall instituiti/teprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapa
clasa pregatitoare in anul scolar 2024-2025.

d. De aceastd proceduri beneficiazi urmitoarele compartimente:
» membrii Comisiei judefene de inscriere in invaimantul primar;
» membrii comisiilor de inscriere in tnvafAmantul primar din unitatile de invaimant
preuniversitar de stat;
* membrii consiliilor de administratie ale unititile de inviifiméant preuniversitar de
stat,

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE:

s Legea InvAfSméntului preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile si completérile
ulterioars;
¢ Ordinul ME nr.4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de tnscriere a copiilor In
invitdmantul primar si a Calendarului Inscrierii tn InvitSmantul primar pentru anu! scolar
2024-2025;
* Ordinul ME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
antepregcolarilor/prescolarilorfelevilor in formatiunile de studiug
* Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;
* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitifilor de invitimant preuniversitar
aprobat prin O.ML.E.N.C.§. nr. 5.079/2016, cu modificirile si completirile ulterioare;
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*  O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicatd, cu m
¢« OMENCS. nr
vatimént

odificirile si completarile ulterioare;
. 6.134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de

o Regulamentul-cadru de organizare gi functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin

C.M.E.C.T.S. nr.

» Regulamentul de
7. DEFINITIT &I
OPERATIONALA

5.530/2011, cu modificarile si compietirile ulterioare;
organizare $i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

7.1 Definifii / termeni folositi

Nr. Termenul Definitia si/san daci este cazul, actul care defineste

crt. termenul

1. Monitorizare Activitate cu rol de fndrumare, sprijin i control a unitifilor de
nvAfimant

2. Procedurd Operationald Prezentarea formalizatd, tn scris, a tuturor etapelor care trebuie
urmate, a metodelor de lucry stabiliie si a regulilor de aplicat

3. Edifie a wunei proceduri | Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobati si difuzafa

4. Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, & uneia sau a mai multor componente ale
unel edifii a procedurii cperationale, actiuni care au fost aprobate
si diftizate

5. Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezints etapele si pasii
realizArii unui proces sau ai unei activititi.

0. Document Act scris, intocmit cu prilejul efectuiieii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadi a operationaliziitii lor i ca mijloc de
fundamentare a inregistririlor

7. Destinatar Orice persoand din Invatimint cdreia Ti este destinat In mod
direct un document si este obligath s4 il primeascd/ respecte

3 Scoala de circumscriptie Fiecare locuintd este arondatd unel unitdfi de ovitimént
obligatorin, aflatda in proximitatea sa, numiti Tn continuare
»pcoala de circumscriptie”, conform metodologiei

9. Cireumscriptia scolari Totalitatea strizilor arondate unititii de Invifimint formeazi

G
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circumscriptia gcolard a unitdtii de invitaméant respective

10, Locuri libere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru wn anumit nivel
de clasd — clasa pregititoare si numirul de copii din
circumscriptie care trebuie inserisi la acel nivel de clasi

7.2 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt Abrevierea Tefmenul abreviat

1. P.O. Procedunri operationali

2 E. Elaborare

3, V. Verificare

4, A Aprobare

3, Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. M.E. Minjsterul Educatiei

8 C.A. Consilivl d¢ Administratie

2. L.S.J. Teleorman Inspectoratul Scolar Judefean Teleorman
10. C.JRAE, Centrul Judefean de Resurse si Asistenti Educafionali

8. DESCRIEREA PROCEDURI OPERATIONALE

8.1. Aspecte generale

fn conformitate cu prevederile art.23.alin.(10) din Legea Invatimantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificdrile §i completérile ulterioare, principiile care guverneazi Invatiméantul
preuniversitar, precum si invitarea pe tot parcursul vieffi din Roménia sunt, printre alicle,
prineipiul echitdfii (in baza ciruia accesul la invitare se realizeazd fira discriminare), principiul
asigurdrii egalitdfii de sanse, principiul transparentei (concretizat in asigurarea vizibilitatii
totale 2 deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodici §i adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d} din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea
tuturer formelor de diseriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
dispazitiile ordenantei se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private,
precum si institufiilor publice cu atribufii in ceea ce priveste sistennl educational.
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in vederea asigurarii aplichrii prevederilor mai sus citate de citre unititile de fnvitimént
preuniversitar de stat, Inspectoratul $eolar Judetean Teleorman a elaborat prezenta proceduri.

8.2. Constituirea formatiunilor de elevi,
8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, ln nivelul unitifilor de itnvatdmdint

preuniversitar.

Repartizarea copiilor la nivelul unititilor de Invitimént preuniversitar din judetul Telcorman
la clasele pregititoare, in vederea constituirii formatiunilor de elevi, pentru anul scolar 2024~
2025, se va realiza astfel :

- Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu consiliului de administratie;

- Consiliul de administratie aprobi formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare Inainte
de inceperea cursurilor noului an scolar.

8.2.2 Pe baza listei finale a elevilor inserisi in clasa pregititoare, generati din Sistemul
informatic integrat al invitimédntului di Roménia (SIIIR), comisia de inscriere din unitatea de
invitamant grupeaza elevii dupi cum urmeazs;

a) Fete: lista | : virsta de 6 ani impliniti pand la 31 august 2024;
lista 2: vérsta de 6 ani impliniti intre 1 septembrie 2024 i 31 decembrie 2024;

b) Biiefi: lista 1: vArsta de 6 ani Impliniti pana la 31 august 2024:
lista 2 : véirsta de 6 ani Impliniti intre | septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;

¢} Elevi a ciror limbd materni diferd de limba de predare:
lista 1 : vérsta de 6 ani implinifi pani la 31 august 2024;
lista 2; vérsta de 6 ani impliniti intre 1 septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;

d) Elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevi care repeti anul
scolar sau s-au retras din motive medicale:

lista 1 : virsta de 6 ani iImpliniti pani la 31 august 2024;

lista 2: virsta de 6 ani impliniti ntre | septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;
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8.3. Consiliul de administratic al unititii de invitimant opteazi pentru una din variantele de
distribuire aleatotie a formatiunilor de studiu in clasa pregétitoare, dupd cum urmeazi:

- In ordine alfabetics;

- prin tragere la sorti.

8.3.1: Distribuirea elevilor se va face dupi un algoritm de tip alfabetic de citre comisia de
inscriere din scoald, astfel:

* Se ordoneazii alfabetic elevii din lista finala, grupati pe categorii, conform eriterinlui
8.2.2 si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din
lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista I, respectiv
din lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregititoare B si asa mai departe, utilizindu-se,
pe rind, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

e inurma parcurgerii de citre comisia de Tnscriere a etapelor anterior mentionate se obtine
lista elevilor repartizati [a fiecare dintre clasele pregititoare din unitatea de Invatimant.

8.3.2 Distribuirea elevilor se face prin tragere la sorti de citre comisia de Tnscriere din unitatea de
Invitamaént, astfel:
© Se extrag, pe tdnd, clevii din lista final&, grupati pe categorii conform criteriilor, si se
distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa
pregititoare A, numele celui de-al doilea elev din lista | pentru clasa pregititoare B, pana
la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi manieri se repartizeazi elevii de
pe lista 2, Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a caror limbi materni diferd
de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet,
elevi care repeti anul gcolar sau cei care s-au retras din motive medicale phind la
finalizarea constituirii formatiunitor de studiu.
o Inwma parcurgerii de cétre comisia de Inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine
lista elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregititcare din unitatea de InvaEmant.
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Elevii cu CES sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiunc/dizabilitate/dificultate  de fnvdfare fird a se aplica procedurile
mentionate la articolul 12 (Ordinul 3945/1martie 2024). in unititile de invétimant,
numérul de elevi dintr-o formatiune de studiu in care au fost repartizati elevi cu CES
poate fi diminuat cu 3 elevi conform art.23 alin.9 din Legea inviimantului preuniversitar
nr.198/2023,

fn cazul gemenilor/tripletilor, pirintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de tnvatiméant prin care precizeaza daci doreste repartizarea fratilor
in acceasi clasi sau in clase diferite. In situatia In care pirintele sau reprezentantul legal
doreste Inscrierea fratilor in aceeasi clasy, acestia sunt repartizati in clasa n care a fost
distribuit primul dintre frai.

Comisia de inscriere si distribuire aleatoric a elevilor din unitatea de Invifamént
inainteazé consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiechrei formatiuni de
studin rezultate,

Fiecare unitate de Invitimant, prin Consiliuvl de administratie, decide varianta cea mai
potrivitd de repartizare a copiilor pe clase, respectind criteriile de transparenta, echitate,
nondiscriminare si de incluziune.

8.4 Listele finale privind constituirea fieciirei formatiuni de stadiu la clasa pregatitoare,
asumate prin semndiurd de directorul unititii de invaimant, se afiseazd [a avizierul
unitdfii de invitdmant si/sau se posteazii pe site-ul unitifii de Invitimant pe data de 4
septembrie 2024.
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8.4. Monitorizarea modului de constituire a formatiunilor de studiu

Dupd constituirea formatiunilar de studiu, Comisiz judeteand de inscriere a copiilor in
invagiméntul primar pentru anul scolar 2024-2025 va monitoriza modul de repartizare a elevilor
in cadrul formatiunilor de studiy.

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVART

Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeazs activitatea procedurati se vor
afla In dosarele de secretariat si in dosarul Comisiei de insctiere a copiilor in invitimantul
primar, in anul scolar 2024-2025,
Analiza §i revizuirea procedurii se face anual sau orf de cite ori apar modificiri ale
reglementdrilor legale cu caracter general i infern pe baza cdrora se desfligoari
activitatea/activititile care face/fac obiectul aceste; proceduri.

10. DISPOZITII FINALE

Comisia judeteand monitorizeazi si controleazi activitatea comisiilor de inscriere din unitiile
de Invajiimint, verificand respectarea legalitiitii, a transparentei si a prevederilor Metodologiei de
inscriere a copiilor tn nvitamantul primar, a prezentei proceduri, inciusiv documentele depuse
pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare $i jau mésurile care se impun pentru respectarea
legalitatii i asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.
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11. CUPRINS
Numarul
componentei . - e . .
procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
0. Pagina de gard a procedurii operationale 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, )
sau, dupd caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situafia editiilor §i a revizillor in cadrul editiilor procedurii )
opcrationale
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 34
revizia din cadrul ediiei procedurii operationale.
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4-5
6. Documentele de referinti (reglementtir) aplicabile activititii 56
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor ufilizati in procedura operationald 6-7
8. Descrierea procedurii operationale 7-10
9. Anexe/Inregistriiri/arhiviri 11
10. Dispozitii finale 11
11, Cuprins 12
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